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                                                                                1 TUTORIAL DE DIGITALIZAÇÃO DIRIGIDO AO USO DO PROCESSO ELETRÔNICO Adaptado do tutorial elaborado pelo colega MAICON FALCÃO, operador de computador da subseção judiciária de Rio Grande. Introdução Este tutorial visa auxiliar os usuários do Processo Eletrônico com algumas dicas de digitalização de documentos, de forma a atender os limites de tamanho e formato de arquivo impostos pelo programa. Lembrando que, além de obedecer o tamanho de arquivo informado no quadro abaixo (restrições do Processo Eletrônico), o documento deve ficar legível. ATENÇÃO: * Arquivos com tamanho superior a 500 KB NÃO SERÃO ACEITOS * SOMENTE serão aceitos documentos do formato: PDF Quando você vai usar um scanner para digitalizar alguma foto e/ou documento, é preciso fazer alguns ajustes iniciais no software que acompanha o equipamento. Este software é o programa que gerencia as funções do scanner e pode ser acionado através de um editor de imagens, ou diretamente do atalho que o executa. Ele vem com o equipamento que você comprou e deve ser instalado em seu computador segundo as indicações de cada fabricante. Cabe ressaltar que a alteração de qualquer uma das definições a seguir afeta o tamanho do arquivo gerado após a digitalização. Portanto, para conseguir um documento apropriado para uso no Processo Eletrônico, deve-se proceder os ajustes de forma adequada. Normalmente, são necessários apenas três ajustes principais: 1º Ajuste: Resolução O scanner "quebra" a imagem e armazena suas formas e cores em pequenos pontos chamados pixels. O valor da resolução define a quantidade de pontos por polegada (em inglês, dots per inch, ou dpi) a serem capturados. Assim, ao dizer que uma imagem tem 300 dpi, queremos dizer que em cada polegada da imagem há 300 pontos. Quanto maior este número, mais definida (e maior) será a imagem resultante no computador. Em caso de fotos, ou documentos com letras de tamanho comum (procurações, etc.) uma resolução de 100 dpi deve ser suficiente; e em casos de documentos cujas letras sejam pequenas, é aconselhável uma definição maior, algo em torno de 150 dpi. 2º Ajuste: Profundidade de cores ou qualidade da cor (1 bit, 8 bits, 16 bits, 24 bits...) Basicamente, existem três opções: colorido, escala de cinza e preto-e-branco, sendo que uma imagem Preto-e-branco ocupa 1 bit para cada pixel; 256 cores ou escala de cinzas ocupa 8 bits para cada pixel; cores ocupa 16 bits para cada pixel e 16,8 milhões de cores ou True Color ocupa 24 bits para cada pixel. Quanto maior a profundidade de cores (bits) maior a quantidade de informações capturada pelo scanner, e portanto, maior a similaridade entre a cópia e o original, no entanto, o arquivo gerado também será maior. 3º Ajuste: Formato do arquivo O formato em que você salva seus documentos digitalizados também é uma decisão importante a ser tomada. Entre os mais comuns estão BMP, JPG, TIF, DOC, XLS e PDF. Cada um desses formatos possui suas vantagens e desvantagens, sendo que a escolha de um ou outro está
                                            










                                            2 diretamente relacionada com a utilização posterior do arquivo final, pois um mesmo documento ficará com tamanhos diferentes se gravado em formatos diversos. Para uso no Processo Eletrônico, essa escolha deve ser pelo formato PDF com tamanho <= 500KB). Digitalização utilizando softwares da Lexmark e HP Os softwares de escaneamento variam de marca para marca de scanner, porém os ajustes básicos são os mesmos. Sendo assim as dicas a seguir servirão para todos. A figura abaixo mostra a tela exibida pelo software do scanner acoplado à impressora modelo Lexmark T632. Nela, o usuário deverá selecionar o tipo de arquivo que será gerado: PDF, a cor a ser utilizada:preto e Branco), a resolução (em DPI) e a qualidade do arquivo final (5% a 95%), além de dar um nome a esse conjunto de configurações para uso posterior. Todas essas informações irão definir a legibilidade e o tamanho do arquivo gerado. Se o scanner utilizado for da marca HP, mais especificamente o modelo HP ScanJet 8250, o software utilizado será o HP Director. Nesse caso, basicamente teremos duas opções, digitalizar a partir do Microsoft Word (ou outro programa) ou diretamente pelo software. De qualquer forma, as definições de digitalização valem para os dois casos. Digitalizando a partir do Microsoft Word Abra o seu documento, clique no menu Inserir, escolha a opção Figura e a seguir o item Do scanner ou câmera (figura ao lado). Será aberta a janela de opções de seu scanner. Siga os passos abaixo:
                                            

                                            3 1º Passo: Escolha a resolução Qualidade Web pois define um tamanho de arquivo menor. Clique em Inserção personalizada : 2º Passo: Clique em Ajuste a qualidade da imagem digitalizada : 3º Passo: Defina as configurações de resolução (dpi) e tipo de imagem (colorida, escala de cinza ou preto e branco), lembrando que ambas influenciam no tamanho do arquivo gerado:
                                            

                                            4 4º Passo: De volta a tela anterior, clique em Visualizar, ajuste a área de digitalização (movimentando o cursor até uma das laterais da imagem, clique e segure o botão do mouse e vá arrastando até marcar com a área pontilhada a região que deseja escanear) e clique em Digitalizar : * Note que o original foi colocado no scanner em uma posição incorreta, deixando o documento de cabeça para baixo! Isso deve ser evitado porque alguns detalhes são perdidos quando você rotaciona a imagem no computador. Além disso, a visualização posterior do arquivo torna-se mais trabalhosa. 5º Passo: A imagem não precisa ser salva separadamente. Ela será inserida diretamente em seu documento, portanto, basta salvar o arquivo no local desejado.
                                            

                                            5 Digitalizando diretamente pelo software HP Director Ao executar o programa, será exibida a seguinte tela inicial: Para configurar as definições de digitalização de imagem ou documento, basta clicar em Configurações e depois em Definições para digitalizar imagem ou Definições para digitalizar documento : As figuras abaixo mostram as telas dessas configurações com as opções inerentes a cada uma delas:
                                            

                                            6 Após escolher as definições de digitalização, basta clicar em Digitalizar imagem ou Digitalizar documento. Então, será necessário ajustar a área a ser digitalizada e clicar em Aceitar. Note que na figura abaixo a área de digitalização deverá ser aumentada para cima, caso contrário o logotipo da empresa não será digitalizado. Da mesma forma, o lado esquerdo deverá ser diminuído para não gerar um arquivo maior sem necessidade. Para redimensionar a área de digitalização, basta clicar e arrastar os pequenos quadrados pretos localizados nas diagonais e lados da figura. Digitalizar só a parte do documento que você precisa poupa trabalho de edição de imagem e diminui o arquivo.
                                            

                                            7 Diferentes configurações de digitalização para um mesmo documento Não existe uma fórmula previamente definida para digitalização de documentos, com valores exatos e predeterminados a serem usados, ocorre que cada equipamento vem acompanhado de um programa diferente, com características diferentes. Além disso, o uso posterior do arquivo digitalizado é muito variável. A dica é a seguinte: procure ler o manual do software do scanner e pratique. Capture diversos documentos, teste as resoluções e profundidades de bits e veja o que acontece.
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        Tutorial Gerar arquivo PDF. Gerando um documento pdf com várias imagens 1- Inserir imagem no Word
    

    
        
        Tutorial Gerar arquivo PDF. Com o objetivo de simplificar e diminuir o tamanho de arquivos anexos nos projetos, elaboramos um pequeno tutorial mostrando como gerar um único arquivo no formato pdf contendo    
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        Manual Sistema MLBC. Manual do Sistema do Módulo Administrativo
    

    
        
        Manual Sistema MLBC Manual do Sistema do Módulo Administrativo Este documento tem por objetivo descrever as principais funcionalidades do sistema administrador desenvolvido pela MLBC Comunicação Digital.    
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        Guia de geração de arquivos PDF
    

    
        
        Guia de geração de arquivos PDF Elaboração: SAJ/CAIP/SEATE Projeto gráfico: SID/CIPE/SEPED 1 CRIAÇÃO DE ARQUIVO PDF A PARTIR DO EDITOR DE TEXTOS 1) Se o editor de textos utilizado for o Writer, do LibreOffice,    
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        Como enviar fotos de câmeras digitais
    

    
        
        Como enviar fotos de câmeras digitais Se as fotos que você deseja enviar para o Geo-Obras foram capturadas com uma câmera digital, será necessário copiá-las para o computador. A maioria dos modelos utiliza    
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        Aula 5 Microsoft PowerPoint 2003: Criando uma Apresentação
    

    
        
        Universidade de São Paulo/Faculdade de Saúde Pública Curso de Saúde Pública Disciplina: HEP 147 - Informática Aula 5 Microsoft PowerPoint 2003: Criando uma Apresentação 1 Introdução ao Microsoft PowerPoint    
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        Disciplina: Programas de Edição de Textos Professora: Érica Barcelos
    

    
        
        Disciplina: Programas de Edição de Textos Professora: Érica Barcelos CAPÍTULO 4 4. RECURSOS PARA ILUSTRAÇÕES Uma característica que difere os processadores de textos dos editores é a possibilidade de gerar    
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        MANUAL DE CONFIGURAÇÃO DO SCANNER HP 8250 PARA DIGITALIZAÇÃO DE DOCUMENTOS EM PDF
    

    
        
        MANUAL DE CONFIGURAÇÃO DO SCANNER HP 8250 PARA DIGITALIZAÇÃO DE DOCUMENTOS EM PDF O módulo de atualização do software HP Director está disponível para Download no site da, no endereço http://www.jfrs.gov.br/sjrs/smaadm,    
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        Informática Básica para o PIBID
    

    
        
        Universidade Federal Rural do Semi Árido Programa Institucional de Iniciação à Docência Informática Básica para o PIBID Prof. Dr. Sílvio Fernandes Roteiro O Tamanho e Resolução de imagens O Compactação    
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        1 UNIT Universidade do Trabalhador Dr. Abel dos Santos Nunes
    

    
        
        1 UNIT Universidade do Trabalhador Dr. Abel dos Santos Nunes Janelas são estruturas do software que guardam todo o conteúdo exibido de um programa, cada vez que um aplicativo é solicitado à janela do sistema    
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        Como Gerar documento em PDF com várias Imagens
    

    
        
        Como Gerar documento em PDF com várias Imagens Para Gerar documento em PDF com várias Imagens, temos que seguir dois passos: 1. Inserir Imagens no Word 2. Gerar PDF a partir de documento do Word 1- Inserir    
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        Manual do Visualizador NF e KEY BEST
    

    
        
        Manual do Visualizador NF e KEY BEST Versão 1.0 Maio/2011 INDICE SOBRE O VISUALIZADOR...................................................... 02 RISCOS POSSÍVEIS PARA O EMITENTE DA NOTA FISCAL ELETRÔNICA.................    
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        Fluxo de trabalho do Capture Pro Software: Indexação de OCR e separação de documentos de código de correção
    

    
        
        Este procedimento corresponde ao fluxo de trabalho de Indexação de OCR com separação de código de correção no programa de treinamento do Capture Pro Software. As etapas do procedimento encontram-se na    
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        Sistema Click Principais Comandos
    

    
        
        Sistema Click Principais Comandos Sumário Sumário... 1 1. Principais Funções:... 2 2. Inserção de Registro (F6):... 3 3. Pesquisar Registro (F7):... 4 3.1 Pesquisa por letras:... 5 3.2 Pesquisa por números:...    
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        Tutorial Plone 4. Manutenção de Sites. Universidade Federal de São Carlos Departamento de Sistemas Web Todos os direitos reservados
    

    
        
        Tutorial Plone 4 Manutenção de Sites Universidade Federal de São Carlos Departamento de Sistemas Web Todos os direitos reservados Sumário Introdução 1 Como fazer a autenticação do usuário 1.1 Através do    
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        Fluxo de trabalho do Capture Pro Software: Indexação de código de barras e separação de documentos
    

    
        
        Este procedimento corresponde ao fluxo de trabalho de Indexação de código de barras e de separação de documentos no programa de treinamento do Capture Pro Software. As etapas do procedimento encontram-se    
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        Bem- Vindo ao manual de instruções do ECO Editor de COnteúdo.
    

    
        
        Manual de Instruções ECO Editor de Conteúdo Bem- Vindo ao manual de instruções do ECO Editor de COnteúdo. O ECO é um sistema amigável e intui?vo, mas abaixo você pode?rar eventuais dúvidas e aproveitar    
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        Imagem digital 2. Resolução x dimensão da imagem
    

    
        
        Uma imagem bitmapeada é formada por um conjunto de pixels. gerados no momento da digitalização da imagem (através do scanner ou câmera digital). PRODUÇÃO GRÁFICA 2 Imagem digital 2 Resolução x dimensão    
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        CorelDRAW 11 1. UM PROGRAMA DE DESIGN
    

    
        
        CorelDRAW 11 1. UM PROGRAMA DE DESIGN Com o Corel você vai trabalhar com um dos aplicativos mais usados no campo do design e da auto-edição, já que permite operar com dois tipos de gráficos (vetoriais    
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        Usar Serviços Web para escanear em sua rede (Windows Vista SP2 ou superior, Windows 7 e Windows 8)
    

    
        
        Usar Serviços Web para escanear em sua rede (Windows Vista SP2 ou superior, Windows 7 e Windows 8) O protocolo de Serviços Web permite aos usuários do Windows Vista SP2 ou superior, Windows 7 e Windows    
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        Manual de Conversão para PDF Envio de Arquivos ao Diário Oficial
    

    
        
        Manual de Conversão para PDF  Manual de Conversão para PDF 3 Conversão para PDF Microsoft Office 2003 Instalação da impressora PDF O pacote de aplicativo Office 2003 não possui nativamente o recurso de    
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        A figura abaixo, à direita, mostra uma apresentação gerada no MS PowerPoint. Uma apresentação desse tipo é útil para:
    

    
        
        INTRODUÇÃO AO POWERPOINT 16.1 Objetivo Apresentar o PowerPoint, o software para montar apresentações na forma de slides da Microsoft. Isso será feito obedecendo-se a uma seqüência que demonstre como montar    
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        SUMÁRIO TUTORIAL DO HQ. 2 DICAS PEDAGÓGICAS:. 2 DOWNLOAD DA INSTALAÇÃO. 2 PASSO 1 FORMULÁRIO PARA DOWNLOAD. 2 PASSO 2 ESCOLHENDO A VERSÃO.
    

    
        
        SUMÁRIO TUTORIAL DO HQ... 2 DICAS PEDAGÓGICAS:... 2 DOWNLOAD DA INSTALAÇÃO... 2 PASSO 1 FORMULÁRIO PARA DOWNLOAD... 2 PASSO 2 ESCOLHENDO A VERSÃO... 3 PASSO 3 INSTRUÇÕES DE INSTALAÇÃO... 4 CRIANDO NOVAS    
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        Sumário. Este Guia Rápido do Usuário ajuda você a começar a usar o IRIScan TM Mouse 2.
    

    
        
        Este Guia Rápido do Usuário ajuda você a começar a usar o IRIScan TM Mouse 2. As descrições fornecidas nesta documentação são baseadas nos sistemas operacionais Windows 7 e Mac OS X Mountain Lion. Leia    
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        Microsoft Office PowerPoint 2007
    

    
        
        INTRODUÇÃO AO MICROSOFT POWERPOINT 2007 O Microsoft Office PowerPoint 2007 é um programa destinado à criação de apresentação através de Slides. A apresentação é um conjunto de Sides que são exibidos em    
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        Manual de Atualização MATERIAL DE APOIO - KB IMÓVEIS
    

    
        
        1 2 Manual de Atualização MATERIAL DE APOIO - KB IMÓVEIS Login é a área de autenticação do sistema. Por questões de segurança, é necessário que o usuário se identifique, impedindo a entrada de pessoas    
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        Sumário. Este Guia Rápido do Usuário ajuda você a começar a usar o IRIScan TM Mouse Executive 2.
    

    
        
        Este Guia Rápido do Usuário ajuda você a começar a usar o IRIScan TM Mouse Executive 2. As descrições fornecidas nesta documentação são baseadas nos sistemas operacionais Windows 7 e Mac OS X Mountain    
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        UNIVERSIDADE FEDERAL DO AMAPÁ PRÓ REITORIA DE ADMINISTRAÇÃO E PLANEJAMENTO DEPARTAMENTO DE INFORMÁTICA TREINAMENTO EM INFORMÁTICA MÓDULO V
    

    
        
        UNIVERSIDADE FEDERAL DO AMAPÁ PRÓ REITORIA DE ADMINISTRAÇÃO E PLANEJAMENTO DEPARTAMENTO DE INFORMÁTICA TREINAMENTO EM INFORMÁTICA MÓDULO V MACAPÁ-AP 2011 UNIVERSIDADE FEDERAL DO AMAPÁ PRÓ REITORIA DE ADMINISTRAÇÃO    
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        Microsoft Word INTRODUÇÃO
    

    
        
        INTRODUÇÃO O Word é uma ferramenta utilizada para o processamento e editoração eletrônica de textos. O processamento de textos consiste na possibilidade de executar e criar efeitos sobre um texto qualquer,    
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        Dicas para usar melhor o Word 2007
    

    
        
        Dicas para usar melhor o Word 2007 Quem está acostumado (ou não) a trabalhar com o Word, não costuma ter todo o tempo do mundo disponível para descobrir as funcionalidades de versões recentemente lançadas.    
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        Barra de ferramentas padrão. Barra de formatação. Barra de desenho Painel de Tarefas
    

    
        
        Microsoft Power Point 2003 No Microsoft PowerPoint 2003, você cria sua apresentação usando apenas um arquivo, ele contém tudo o que você precisa uma estrutura para sua apresentação, os slides, o material    
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        ALBUM DE FOTOGRAFIAS NO POWER POINT
    

    
        
        ALBUM DE FOTOGRAFIAS NO POWER POINT O PowerPoint é uma poderosa ferramenta que faz parte do pacote Office da Microsoft. O principal uso desse programa é a criação de apresentação de slides, para mostrar    

    
        Leia mais 
    




    
        MANUAL DO PVP SUMÁRIO
    

    
        
        Manual PVP - Professores SUMÁRIO 1 INTRODUÇÃO... 6 2 ACESSANDO O PVP... 8 3 TELA PRINCIPAL... 10 3.1 USUÁRIO... 10 3.2 INICIAL/PARAR... 10 3.3 RELATÓRIO... 10 3.4 INSTITUIÇÕES... 11 3.5 CONFIGURAR... 11    
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        Como já foi dito anteriormente o Excel possui recursos que permitem alterar a aparência de nossas planilhas.
    

    
        
        Formatação de Células Como já foi dito anteriormente o Excel possui recursos que permitem alterar a aparência de nossas planilhas. O recurso de formatação de células é um recurso muito utilizado. Ele permite    
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        Procedimento de anexação de peças e envio
    

    
        
        2014 Manual prático de Ajuizamento de Petições Intercorrentes Portal Processual Eletrônico Procedimento de anexação de peças e envio Orientações gerais para anexar arquivos e enviar petições intercorrentes    
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        Construtor de sites SoftPixel GUIA RÁPIDO - 1 -
    

    
        
        GUIA RÁPIDO - 1 - Sumário Introdução...3 Por que utilizar o Construtor de Sites?...3 Vantagens do Construtor de Sites...3 Conceitos básicos...3 Configuração básica do site...5 Definindo o layout/template    
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        Redimensionamento de Imagens no Catálogo de Produtos
    

    
        
        REDIMENSIONAMENTO DE IMAGENS NO PORTAL DE OPERAÇÕES DO CARTÃO BNDES Redimensionamento de Imagens no Catálogo de Produtos Atualizado em 15/05/14 Pág.: 1/14 Introdução Este manual destina-se a orientar os    
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        Manual Captura S_Line
    

    
        
        Sumário 1. Introdução... 2 2. Configuração Inicial... 2 2.1. Requisitos... 2 2.2. Downloads... 2 2.3. Instalação/Abrir... 3 3. Sistema... 4 3.1. Abrir Usuário... 4 3.2. Nova Senha... 4 3.3. Propriedades    
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        UNIVERSIDADE ESTADUAL DE CAMPINAS. Instruções para Uso do Software VISIO
    

    
        
        UNIVERSIDADE ESTADUAL DE CAMPINAS Instruções para Uso do Software VISIO Fevereiro/2006 Instruções para uso do Visio... 03 Instruções para Uso do Software VISIO 2 Instruções para uso do Visio O Visio 2003...    
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        Aula 03 PowerPoint 2007
    

    
        
        Aula 03 PowerPoint 2007 Professor: Bruno Gomes Disciplina: Informática Básica Curso: Gestão de Turismo Sumário da aula: 1. Abrindo o PowerPoint; 2. Conhecendo a Tela do PowerPoint; 3. Criando uma Nova    
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        CURSO DE INFORMÁTICA BÁSICA AULA 2 O AMBIENTE WINDOWS
    

    
        
        CURSO DE INFORMÁTICA BÁSICA AULA 2 O AMBIENTE WINDOWS Relembrando... Gabinete Ligando o computador São três passos básicos O ambiente Windows O Windows é um tipo de software chamado sistema operacional    

    
        Leia mais 
    




    
        MANUAL PARA INCLUSÃO DIGITAL- ANDRAGOGIA
    

    
        
        Inclusão Digital - Software - Sistema Operacional (SO) Introdução O objetivo dessa cartilha é informar o usuário das características básicas dos softwares, do Sistema Operacional utilizados em um computador.    
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        Criar fotos em 3D no Creator
    

    
        
        Criar fotos em 3D no Creator O aplicativo Criar fotos em 3D da Roxio torna simples produzir fotos em 3D a partir de várias origens, incluindo arquivos 3D MPO de Fujifilm FinePix REAL 3D W1, fotos digitais    
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        AULA 1 Iniciando o uso do TerraView
    

    
        
        1.1 AULA 1 Iniciando o uso do TerraView Essa aula apresenta a interface principal do TerraView e sua utilização básica. Todos os arquivos de dados mencionados nesse documento são disponibilizados junto    
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        Word 1 - Introdução 1.1 - Principais recursos do word 1.2 - A janela de documento 1.3 - Tela principal
    

    
        
        Word 1 - Introdução O Word para Windows ou NT, é um processador de textos cuja finalidade é a de nos ajudar a trabalhar de maneira mais eficiente tanto na elaboração de documentos simples, quanto naqueles    
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        Manual do Usuário Sistema de Acuidade Visual Digital
    

    
        
        Manual do Usuário Sistema de Acuidade Visual Digital Página 1 de 18 Índice DonD - Sistema para Teste de Acuidade Visual...2 Componentes do Produto...3 Instalação...4 Abrindo o sistema do DonD...5 Configuração...5    
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        Gerente de Tecnologia: Ricardo Alexandre F. de Oliveira Marta Cristiane Pires M. Medeiros Mônica Bossa dos Santos Schmid WORD 2007
    

    
        
        WORD 2007 PREFEITURA DO MUNICÍPIO DE LONDRINA SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAÇÃO GERÊNCIA DE TECNOLOGIA Gerente de Tecnologia: Ricardo Alexandre F. de Oliveira Marta Cristiane Pires M. Medeiros Mônica Bossa    
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        GUIA PADRONIZAÇÃO DE IMAGENS NO INDICADOR CRM
    

    
        
        GUIA PADRONIZAÇÃO DE IMAGENS NO INDICADOR CRM ÍNDICE ITEM Página 1. Objetivo... 3 2. Padrões de Proporção... 3 3. Qualidade das Imagens... 6 4. Fotos Panorâmicas... 7 5. Youtube... 8 Página 2 de 9 1. Objetivo    
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        Universidade Federal de Santa Maria UFSM Centro de Tecnologia CT. Power Point. Básico
    

    
        
        Universidade Federal de Santa Maria UFSM Centro de Tecnologia CT Power Point Básico Santa Maria, julho de 2006 O Power Point é um aplicativo do Microsoft Office direcionado à criação de apresentações.    
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        e-ouv Passo-a-passo Sistema de Ouvidorias do Poder Executivo Federal Junho, 2015 Controladoria-Geral da União
    

    
        
        e-ouv Passo-a-passo Sistema de Ouvidorias do Poder Executivo Federal Junho, 2015 Sumário 1. Acesso ao sistema... 3 2. Funcionalidades do sistema... 5 3. Como tratar manifestações... 14 3.1 Detalhar...    
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        Como funciona? SUMÁRIO
    

    
        
        SUMÁRIO 1. Introdução... 2 2. Benefícios e Vantagens... 2 3. Como utilizar?... 2 3.1. Criar Chave / Senha de Usuário... 2 3.2. Recursos da Barra Superior... 2 3.2.1. Opções... 3 3.2.1.1. Mover Para...    
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        Tela Principal. 2) Criação do CD para ser entregue ao cliente.
    

    
        
        Tela Principal 1 1 Tela Principal 1) Coloque o e-mail que deseja receber o pedido enviado pelo cliente. Recomendamos emails da gmail ou hotmail, pois alguns provedores como yahoo ou terra, bloqueiam o    

    
        Leia mais 
    




    
        Manual do Publicador. Wordpress FATEA Sistema de Gerenciamento de Conteúdo Web
    

    
        
        Manual do Publicador Wordpress FATEA Sistema de Gerenciamento de Conteúdo Web Sumário Painel de Administração... 3 1 - Inserção de post... 5 2 Publicação de post com notícia na área headline (galeria de    
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        ANDRÉ APARECIDO DA SILVA APOSTILA BÁSICA SOBRE O POWERPOINT 2007
    

    
        
        ANDRÉ APARECIDO DA SILVA APOSTILA BÁSICA SOBRE O POWERPOINT 2007 CURITIBA 2015 2 SUMÁRIO INTRODUÇÃO AO MICROSOFT POWERPOINT 2007... 3 JANELA PRINCIPAL... 3 1 - BOTÃO OFFICE... 4 2 - FERRAMENTAS DE ACESSO    
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        STK (Start Kit DARUMA) Driver Spooler para impressoras Não-Fiscais DR700M e DR700H no Windows 8
    

    
        
        STK (Start Kit DARUMA) Driver Spooler para impressoras Não-Fiscais DR700M e DR700H no Windows 8 Driver Spooler é um driver que faz a impressão de um modo gráfico, onde poderá imprimir imagens como logotipo,    
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        Como criar pastas personalizadas e novas peças no Toolbox
    

    
        
        Como criar pastas personalizadas e novas peças no Toolbox Neste tutorial apreenderemos como inserir uma nova pasta no toolbox, inserir novas peças na biblioteca do toolbox e criar propriedades personalizadas    

    
        Leia mais 
    




    
        Capture Pro Software. Guia de referência. A-61640_pt-br
    

    
        
        Capture Pro Software Guia de referência A-61640_pt-br Iniciando o Kodak Capture Pro Software Este guia foi projetado para fornecer instruções simples para início rápido, incluindo a instalação e a inicialização    
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        Smart Laudos 1.9. A Forma Inteligente de Criar seus Laudos Médicos. Manual do Usuário
    

    
        
        Smart Laudos 1.9 A Forma Inteligente de Criar seus Laudos Médicos Manual do Usuário Conteúdo 1. O que é o Smart Laudos?... 3 2. Características... 3 3. Instalação... 3 4. Menu do Sistema... 4 5. Configurando    

    
        Leia mais 
    




    
        Guia de Início Rápido
    

    
        
        Guia de Início Rápido O Microsoft Word 2013 parece diferente das versões anteriores, por isso criamos este guia para ajudar você a minimizar a curva de aprendizado. Barra de Ferramentas de Acesso Rápido    
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        O WINDOWS 98 é um sistema operacional gráfico, multitarefa, produzido pela Microsoft.
    

    
        
        WINDOWS O WINDOWS 98 é um sistema operacional gráfico, multitarefa, produzido pela Microsoft. Área de Trabalho Ligada a máquina e concluída a etapa de inicialização, aparecerá uma tela, cujo plano de fundo    
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        Manual de Utilização COPAMAIL Criando e configurando a assinatura de e-mail. Zimbra Versão 8.0.2
    

    
        
        Manual de Utilização COPAMAIL Criando e configurando a assinatura de e-mail Zimbra Versão 8.0.2 Sumário Convertendo a assinatura de e-mail a partir do Microsoft Outlook... 1 Para usuários do Microsoft    
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        Manual de Utilização Utilização do PDFSam
    

    
        
        Manual de Utilização Utilização do PDFSam ASPE/RO Conteúdo desenvolvido por: Ângelo Mendonça Neto Download e Instalação O PDFSam é uma ferramenta de manipulação de arquivos PDF, é possível fazer inúmeras    
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        Bem-vindo! O que há de novo no PaperPort 10?
    

    
        
        Bem-vindo! O ScanSoft PaperPort é um pacote de softwares para gerenciamento de documentos que ajuda o usuário a organizar, acessar, compartilhar e gerenciar documentos em papel e digitais no computador    
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        Publisher. Publisher. versão 2012.2
    

    
        
        versão 2012.2 Publisher Publisher Para diagramar, vamos utilizar o Publisher, do pacote de programas Microsoft Office. As instruções valem para as versões 2003, 2007 e 2010 do pacote. Vamos aprender através    
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        ASSOCIAÇÃO CRISTÃ DE MOÇOS DO RIO GRANDE DO SUL DEPARTAMENTO DE TECNOLOGIA DA INFORMAÇÃO
    

    
        
        MANUAL MEDIAWIKI Manual Media Wiki Página 2 Sumário O que é MediaWiki... 4 Acesso ao sistema... 5 Criação do índice principal... 7 Criação de página... 14 Bloqueio/Proteção de página... 17 Manual Media    
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        Eberhardt Comércio e Assist. Técnica. Ltda.
    

    
        
        Rua das Cerejeiras, 80 Ressacada CEP 88307-330 Itajaí SC Fone/Fax: (47) 3349 6850 Email: vendas@ecr-sc.com.br Guia de emissão de relatórios para envio ao DNPM ou arquivo e uso do software do sistema de    
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        Publisher. Publisher. versão 2012.2
    

    
        
        versão 2012.2 Publisher Publisher Para diagramar, vamos utilizar o Publisher, do pacote de programas Microsoft Office. As instruções valem para as versões 2003, 2007 e 2010 do pacote. Vamos aprender através    

    
        Leia mais 
    




    
        Mapas Interativos de Saúde Ambiental: Principais Funções.
    

    
        
        Ministério da Saúde Secretaria de Vigilância em Saúde Departamento de Vigilância em Saúde Ambiental e Saúde do Trabalhador Mapas Interativos de Saúde Ambiental: Principais Funções. 1. Introdução O Mapas    

    
        Leia mais 
    




    
        Manual do Google agenda. criação e compartilhamento de agendas
    

    
        
        Manual do Google agenda criação e compartilhamento de agendas 1 O que é o Google Agenda? Google Agenda é um serviço de agenda on line gratuito do Google, onde você pode anotar compromissos e tarefas, organizando    
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        INTRODUÇÃO AO WINDOWS
    

    
        
        INTRODUÇÃO AO WINDOWS Paulo José De Fazzio Júnior 1 Noções de Windows INICIANDO O WINDOWS...3 ÍCONES...4 BARRA DE TAREFAS...5 BOTÃO...5 ÁREA DE NOTIFICAÇÃO...5 BOTÃO INICIAR...6 INICIANDO PROGRAMAS...7    
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        www.nddigital.com.br Manual de Administração DPS Printer 2.1 NDDigital S/A - Software
    

    
        
        www.nddigital.com.br Manual de Administração DPS Printer 2.1 NDDigital S/A - Software 2 Introdução Este manual foi elaborado para administradores, para entendimento do funcionamento do produto e administração    
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        COMO CRIAR UMA APRESENTAÇÃO NO IMPRESS
    

    
        
        COMO CRIAR UMA APRESENTAÇÃO NO IMPRESS 1 COMO CRIAR UMA APRESENTAÇÃO NO IMPRESS Como criar uma apresentação no Impress Primeiramente, localize na internet as imagens que utilizaremos, usando os endereços    
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        Manual Equipamento ST10 Flasher Rev. 1
    

    
        
        Maio de 2014 2 Sumário Introdução:... 3 Acessórios utilizados:... 4 Instalação:... 5 Abrindo e Conhecendo o Software:... 10 SET PORT... 11 RELOAD MONITOR... 13 BlankCheck... 14 ERASE FLASH... 14 DUMP...    
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        VERSÃO PARA INTERNET. Tutorial SIGA BRASIL CNT 15.01.2013
    

    
        
        VERSÃO PARA INTERNET Tutorial SIGA BRASIL CNT 15.01.2013 O objetivo deste tutorial é ensinar ao usuário alguns procedimentos básicos para manusear o SIGA BRASIL, que é uma ferramenta de pesquisa do Orçamento    
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        GUIA INTEGRA SERVICES E STATUS MONITOR
    

    
        
        GUIA INTEGRA SERVICES E STATUS MONITOR 1 - Integra Services Atenção: o Integra Services está disponível a partir da versão 2.0 do software Urano Integra. O Integra Services é um aplicativo que faz parte    
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        Como instalar uma impressora?
    

    
        
        Como instalar uma impressora? Antes de utilizar uma impressora para imprimir seus documentos, arquivos, fotos, etc. é necessário instalá-la e configurá-la no computador. Na instalação o computador se prepara    
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        Como incluir artigos:
    

    
        
        Como incluir artigos: O WordPress é uma ferramenta muito flexível, com muitas variações e ajustes que podem torná-lo algo muito simples e também muito sofisticado conforme os recursos que são configurados    
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        Passo a passo da instalação do certificado da AC Raiz da Sefaz. Certificado AC Raiz Sefaz AL
    

    
        
        Certificação Digital Sefaz Certificação Digital SEFAZ Com o objetivo de tornar mais seguras as aplicações disponíveis na nossa página na Internet, a Secretaria Executiva de Fazenda passará a partir do    
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        FCT Faculdade de Ciências e Tecnologia Serviço Técnico de Informática STI SGCD Sistema Gerenciador de Conteúdos Dinâmicos
    

    
        
        FCT Faculdade de Ciências e Tecnologia Serviço Técnico de Informática STI SGCD Sistema Gerenciador de Conteúdos Dinâmicos Manual do Usuário Presidente Prudente, outubro de 2010 Índice 1. Introdução e Instruções    
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        MANUAL DO USUÁRIO UTILIZAÇÃO DO SOFTWARE PDF 24 CREATOR. Coordenadoria de Tecnologia da Informação
    

    
        
        MANUAL DO USUÁRIO UTILIZAÇÃO DO SOFTWARE PDF 24 CREATOR Este Manual foi elaborado pela Coordenadoria de Tecnologia - CTI Versão: 1 Data de criação: 07/12/2013 Autor: Anderson Paz de Sousa apsousa@defensoria.sp.gov.br    
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        Passo a Passo do Checkout no SIGLA Digital
    

    
        
        Página 1 de 7 Passo a Passo do Checkout no SIGLA Digital Este é um dos principais módulos do Sigla Digital. Utilizado para vendas no balcão por ser uma venda rápida, mais simples, onde não é necessário    
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        Procedimentos para Reinstalação do Sisloc
    

    
        
        Procedimentos para Reinstalação do Sisloc Sumário: 1. Informações Gerais... 3 2. Criação de backups importantes... 3 3. Reinstalação do Sisloc... 4 Passo a passo... 4 4. Instalação da base de dados Sisloc...    
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        Manual do usuário. Softcall Java. versão 1.0.5
    

    
        
        Manual do usuário Softcall Java versão 1.0.5 Sumário Iniciando SoftCall...3 Tela Principal...3 Configurando o SoftCall...4 Agenda...5 Incluindo um contato...5 Procurando um contato...6 Apagando um contato...6    
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        Utilizando o correio eletrônico da UFJF com Thunderbird e IMAP
    

    
        
        Utilizando o correio eletrônico da UFJF com Thunderbird e IMAP O cliente de e-mail web utilizado pela UFJF é um projeto OpenSource que não é desenvolvido pela universidade. Por isso, pode ocorrer que alguns    
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        LUXVISION HÍBRIDO VER AS IMAGENS ATRAVÉS DO INTERNET EXPLORER. Abra o INTERNET EXPLORER, vá em FERRAMENTAS, OPÇÕES DA INTERNET.
    

    
        
        LUXVISION HÍBRIDO VER AS IMAGENS ATRAVÉS DO INTERNET EXPLORER. Abra o INTERNET EXPLORER, vá em FERRAMENTAS, OPÇÕES DA INTERNET. Clique na guia SEGURANÇA, NÍVEL PERSONALIZADO. Ir até os ActiveX ( desenho    
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        BAIXA E INSTALAÇÃO DO CERTIFICADO DIGITAL
    

    
        
        BAIXA E INSTALAÇÃO DO CERTIFICADO DIGITAL A1 Sumário Orientações Iniciais... 3 1. Mozilla Firefox... 4 2. Acessando o sistema... 4 3. Baixando e Instalando um certificado Tipo A1... 5 4. Backup do certificado    
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        Sumário INSTALAÇÃO DO SIATRON CONDOMÍNIO ATIVAÇÃO DA LICENÇA PRESTADORES DE SERVIÇOS PARÂMETROS DO SISTEMA
    

    
        
        Sumário INSTALAÇÃO DO SIATRON CONDOMÍNIO ATIVAÇÃO DA LICENÇA SIATRON SÍNDICO LOGIN NO SISTEMA FAMÍLIA MORADORES VEÍCULOS FUNÇÃO PÂNICO PRESTADORES DE SERVIÇOS PARÂMETROS DO SISTEMA CONFIGURAÇÕES ACORDA    
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        Manual de operação. BS Ponto Versão 5.1
    

    
        
        Manual de operação BS Ponto Versão 5.1 conteúdo 1. Instalação do sistema Instalando o BS Ponto Configurando o BS Ponto 2. Cadastrando usuários Cadastro do usuário Master Alterando a senha Master Cadastro    
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        AULA: BrOffice Impress terceira parte. Ao final dessa aula, você deverá ser capaz de:
    

    
        
        AULA: BrOffice Impress terceira parte Objetivo Ao final dessa aula, você deverá ser capaz de: Conhecer a integração dos softwares do BrOffice; Aprender a trabalhar no slide mestre; Utilizar interação entre    
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        Sumário. 1. Instalando a Chave de Proteção 3. 2. Novas características da versão 1.3.8 3. 3. Instalando o PhotoFacil Álbum 4
    

    
        
        1 Sumário 1. Instalando a Chave de Proteção 3 2. Novas características da versão 1.3.8 3 3. Instalando o PhotoFacil Álbum 4 4. Executando o PhotoFacil Álbum 9 3.1. Verificação da Chave 9 3.1.1. Erro 0001-7    

    
        Leia mais 
    




    
        Digitalização. Copiadora e Impressora WorkCentre C2424
    

    
        
        Digitalização Este capítulo inclui: Digitalização básica na página 4-2 Instalando o driver de digitalização na página 4-4 Ajustando as opções de digitalização na página 4-5 Recuperando imagens na página    
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        Introdução ao Processamento de Imagens com o IRIS Por Rodolfo Barros
    

    
        
        Introdução ao Processamento de Imagens com o IRIS Por Rodolfo Barros O IRIS é um software poderoso para o processamento de imagens astronômicas. Ele possui métodos avançados para realizar uma grande quantidade    
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        CONHECENDO A ÁREA DE TRABALHO DO WINDOWS 7
    

    
        
        CONHECENDO A ÁREA DE TRABALHO DO WINDOWS 7 A Área de trabalho é a principal área exibida na tela quando se liga o computador e faz logon no Windows. É onde se exibe tudo o que é aberto (programas, pastas,    

    
        Leia mais 
    




    
        SAMUEL SEAP 01-04-2015 INFORMÁTICA. Rua Lúcio José Filho, 27 Parque Anchieta Tel: 3012-8339
    

    
        
        SEAP 01-04-2015 SAMUEL INFORMÁTICA Microsoft Windows 7 O Windows 7 é um sistema operacional que trás uma melhor performance não apenas em recursos sistêmicos como também nos atrai pelo seu belo visual    
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        CRIANDO TEMPLATES E LEGENDAS
    

    
        
        CRIANDO TEMPLATES E LEGENDAS Este tutorial tem como objetivo instruir passo à passo como criar templates de peças, utilizar os novos recursos de cadastro de propriedade de peças e criação de legenda. 1-    
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        OneDrive: saiba como usar a nuvem da Microsoft
    

    
        
        OneDrive: saiba como usar a nuvem da Microsoft O OneDrive é um serviço de armazenamento na nuvem da Microsoft que oferece a opção de guardar até 7 GB de arquivos grátis na rede. Ou seja, o usuário pode    
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        Etec. Cel. Fernando Febeliano da Costa
    

    
        
        Ao iniciar o Microsoft PowerPoint 2003, surgirá uma janela do lado direito chamada Painel de Tarefas. É um novo conceito que contém ferramentas e informações de forma centralizadora, onde podemos criar    
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        Tutorial SGCD. 1. Efetuando Login no Sistema. 2. Criando uma nova página. 3. Editando uma página já existente
    

    
        
        Tutorial SGCD 1. Efetuando Login no Sistema 2. Criando uma nova página 3. Editando uma página já existente 4. Anexando arquivos em páginas e no menu esquerdo 5. Colocando Imagens em páginas 6. Colocando    
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        CICLO DE APERFEIÇOAMENTO PROFISSIONAL DOS SERVIDORES MUNICIPAIS DE MARICÁ- RJ EDITOR DE TEXTO - WORD
    

    
        
        Faculdade de Administração, Ciências Contábeis e Turismo Pós-Graduação em Gestão de Negócios CICLO DE APERFEIÇOAMENTO PROFISSIONAL DOS SERVIDORES MUNICIPAIS DE MARICÁ- RJ EDITOR DE TEXTO - WORD EMENTA    
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        Procedimentos para Instalação do Sisloc
    

    
        
        Procedimentos para Instalação do Sisloc Sumário: 1. Informações Gerais... 3 2. Instalação do Sisloc... 3 Passo a passo... 3 3. Instalação da base de dados Sisloc... 16 Passo a passo... 16 4. Instalação    
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        Digitalização para PC
    

    
        
        1 Criarumperfildedigitalização... 2 Usar o utilitário ScanBack....................... 2 UseaspáginasdaWebnoMarkNet... 4 Personalizar configurações de parapc... 7 Criar um perfil de digitalização parapc    
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